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آقٙبیی ثب لٛا٘یٗ ٚ ٔمطضات 
 ثبظضؾی زفبتط لب٘ٛ٘ی 

 (ٚیػٜ وبض آفطیٙبٖ) 



ٖافعایف اضتجبط ٚتؼبُٔ ٔٛثطتطثب وبضآفطیٙب 
 
  ٖافعایف ؾغح زا٘ف ثیٕٝ ای قطوبی اجتٕبػی ؾبظٔب 

 
ٖقفبف ؾبظی زض ظٔیٙٝ لٛا٘یٗ ٚ ٔمطضات جبضی ؾبظٔب 

 
   تطغیت ٚ تكٛیك وبضآفطیٙبٖ ثطلبٖ٘ٛ ٔساضی 

 اٞساف آٔٛظـ  



 لٛا٘یٗ وبضثطزی ثبظضؾی زفبتط لب٘ٛ٘ی

 
 : لبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی  38ٔبزٜ 

 
 :ٚظبیف وبض فطٔب زض ا٘جبْ وبض ثٝ نٛضت ٔمبعؼٝ ثٝ اقربل حمیمی ٚ حمٛق

 
  ٖوبضفطٔب ٔٛظف اؾت زض لطاضزاز ٔٙؼمسٜ ، ٔمبعؼٝ وبض ضا ٔتؼٟس ثٝ ثیٕٝ ٕ٘ٛزٖ وبضوٙبٖ ذٛز ٚ ٔمبعؼٝ وبضا

 .فطػی ٕ٘بیس
 
 ٜلبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی ثپطزاظز 28وبضفطٔب ٔی ثبیؿت وُ حك ثیٕٝ ضا ثٝ تطتیت ٔمطض زض ٔبز. 

 
 ثٟبی وُ وبض ٔمبعؼٝ وبض ضا ٔٛوَٛ ثٝ اضائٝ ٔفبنب حؿبة اظ عطف ؾبظٔبٖ  % 5وبض فطٔب ٔی ثبیؿت پطزاذت

 .ٕ٘بیس
 



ٞطٌبٜ وبضفطٔب  آذطیٗ لؿظ ٔمبعؼٝ وبض ضا ثسٖٚ ٔغبِجٝ ٔفبنب حؿبة ؾبظٔبٖ     
 . ثپطزاظز،  ٔؿئَٛ پطزاذت حك ثیٕٝ ٔمطض ٚ ذؿبضات ٔطثٛعٝ ذٛاٞس ثٛز

وّیٝ ٚظضاترب٘ٝ ٞب ، ٔٛؾؿبت ٚ قطوت ٞبی زِٚتی ٕٞچٙیٗ قٟطزاضی ٞب ، اتبق انٙبف ٚ 
 . ٔٛؾؿبت غیط زِٚتی ٚ ٔٛؾؿبت ذیطیٝ ٚ ػبْ إِٙفؼٝ  ٔكَٕٛ ٔمطضات ایٗ ٔبزٜ ٔی ثبقٙس



 
 
 .ثپطزاظز اجتٕبػی تبٔیٗ ؾبظٔبٖ ثٝ ثؼس، ٔبٜ ضٚظ آذطیٗ تب حساوثط ضا ٞطٔبٜ ثیٕٝ حك اؾت ٔىّف وبضفطٔب1)
  اضؾبَ ٚ تٙظیٓ عطظ» ٘بٔٝ اییٗ زض وٝ تطتیجی ثٝ ضا قسٌبٖ ثیٕٝ حمٛق یب ٔعز نٛضت ، اؾت ٔىّف فطٔب وبض2)

 .ٕ٘بیس تؿّیٓ اجتٕبػی تبٔیٗ ثٝ ضا «ٔعز نٛضت
  ضا وبضفطٔب ٔساضن ٚ اؾٙبز ٔعز، نٛضت زضیبفت تبضید اظ ٔبٜ 6 ٔست ظطف حساوثط اجتٕبػی تبٔیٗ ؾبظٔب3ٖ)

 .زٞس ٔی لطاض ضؾیسٌی ٔٛضز
  ضا تفبٚت ٔبثٝ ٚ الساْ ، ؾبظٔبٖ ایٗ 100 ٔبزٜ قطح ثٝ ، ٔغبیطت یب اذتلاف ٘مم، ٔكبٞسٜ نٛضت زض ؾبظٔب4ٖ)

 .ٕ٘بیس ٔی ٚنَٛ
 

ٞطٌبٜ وبضفطٔب اظ اضائٝ اؾٙبز ٚ ٔساضن أتٙبع وٙس،  ؾبظٔبٖ ٔبثٝ اِتفبٚت حك ثیٕٝ ضا ضاؾبً تؼییٗ ، 
 .ٔغبِجٝ ٚ ٚنَٛ ذٛاٞس وطز

 

 لبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی   39ٔبزٜ 



 
 لبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی40ٔبزٜ 

 
      

  حك  تٛا٘س ٔی ؾبظٔبٖ  وٙس ذٛززاضی لبٖ٘ٛ ایٗ 39 زضٔبزٜ ٔصوٛض ٔعز نٛضت اضؾبَ اظ وبضفطٔب وٝ نٛضتی زض 
   . ٕ٘بیس ٚنَٛ ٚ ٔغبِجٝ  وبضفطٔب اظ ٚ تؼییٗ ضاؾبً ضا ثیٕٝ

 
 

 لبٖ٘ٛ تبٔیٗ  اجتٕبػی 41ٔبزٜ      
 

  ؾبظٔبٖ ػبِی قٛضای ٚتهٛیت ٔسیطٜ ٞیبت پیكٟٙبز ثٝ تٛا٘س ٔی ؾبظٔبٖ وٙس ایجبة وبض ٘ٛع وٝ ٔٛاضزی زض      
 . ٕ٘بیس ٚنَٛ ٚ ٔغبِجٝ  ٘ؿجت ٕٞبٖ ثٝ ضا ٔتؼّك ثیٕٝ ٚحك تؼییٗ یبفتٝ ا٘جبْ وبض وُ ضاثٝ ٔعز ٘ؿجت



 :چٙب٘چٝ وبضفطٔب ثٝ ٔیعاٖ حك ثیٕٝ ٚذؿبضات تبذیط تؼییٗ قسٜ اظ عطف ؾبظٔبٖ ٔؼتطو ثبقس 

 
ٕ٘بیس تؿّیٓ ؾبظٔبٖ ثٝ ضاوتجبً ذٛز اػتطاو ، ثسٞی اثلاؽ اظتبضید ضٚظ 30 ظطف تٛا٘س ٔی وبضفطٔب.   
 
ٖٔغبِجبت تكریم ثسٚی ٞیبت زض آٖ زضیبفت اظ پؽ یىٕبٜ تب حساوثط ضا وبضفطٔب اػتطاو اؾت ٔىّف ؾبظٔب 

  . ٕ٘بیس ٔغطح
 
تؼییٗ ٚذؿبضات ثیٕٝ حك ٔیعاٖ ٚ لغؼی ؾبظٔبٖ تكریم ٔمطض، ٔست ظطف وبضفطٔب اػتطاو ػسْ نٛضت زض  

   .قس ذٛاٞس ٚنَٛ ، اجتٕبػی تبٔیٗ  لبٖ٘ٛ 50 ٔبزٜ ٚفك قسٜ،

 لبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی 42ٔبزٜ



  
  زضٔٛلغ ضا لاظْ ٔساضن ٚ زفبتط ٕٚٞچٙیٗ قسٌبٖ ثیٕٝ ٔعایبی ٚ حمٛق ٚ ٔعز نٛضت ٔىّفٙس وبضفطٔبیبٖ     1)

   .ثٍصاض٘س اٚ اذتیبض زض ؾبظٔبٖ ثبظضؼ ٔطاجؼٝ
 

  اعلاػبت وؿت ثطای ٚ تٟیٝ ػىؽ یب ضٚ٘ٛقت ٔصوٛض زفبتط اظ لؿٕتی یب تٕبْ اظ تٛا٘ٙس ٔی ؾبظٔبٖ ثبظضؾب2ٖ)
  . ٕ٘بیٙس ٔطاجؼٝ شیطثظ ٔطاجغ ٚ وبضٌبٜ ٚوبضٌطاٖ وبضٔٙساٖ ، ضٚؾب اظ ٞطیه ثٝ لاظْ

 
 ٚ اذتیبضات ٕٞبٖ ٚزاضای زٞٙس لطاض ثبظضؾی ٔٛضز ضا لبٖ٘ٛ ٔكَٕٛ ٞبی وبضٌبٜ زاض٘س حك ؾبظٔبٖ ثبظضؾب3ٖ)

 . ثٛز ذٛاٞٙس  وبض لبٖ٘ٛ 53 ٚ 52 ٔٛاز زض ٔصوٛض ٞبی ٔؿئِٛیت
 

 . قس ذٛٞس اػلاْ  وبضفطٔب ثٝ ؾبظٔبٖ عطف اظ ٔبٜ یه ظطف حساوثط ثبظضؾی ٘تیج4ٝ)

 
 

 
 

 لبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی  47ٔبزٜ 



 
 ، ٞب قطوت لب٘ٛ٘ی زفبتط اظ ثبظضؾی ا٘جبْ زض ؾّیمٝ اػٕبَ اظ ٌیطی ٚجّٛ ویفی اضتمبء ، ضٚیٝ ٚحست ایجبز ٔٙظٛض ثٝ      

 ضاؾتبی زض ٚ قسٜ ثجت ٞبی ٞعیٙٝ اظ ثیٕٝ حك وؿط ٔكَٕٛ اللاْ اؾترطاج ٚ قطایظ حبئع ٞبی وبضٌبٜ ٚ ٔٛؾؿبت

  وُ ازاضات ثٝ اجطاء جٟت ، ٔٛاضز ثطذی انلاح اظ پؽ ٚ نبزض شیُ  ٞبی ثركٙبٔٝ ، أٛض ؾبظی ٚقفبف ٔؿتٕط ثٟجٛز

 . اؾت ٌطزیسٜ اثلاؽ اجتٕبػی تبٔیٗ حؿبثطؾی ٔٛؾؿٝ ٚ تبثؼٝ ٚاحسٞبی ، اؾتبٟ٘ب

 

ٝٔزضآٔس جسیس 11 ثركٙب  
ٝٔزضآٔس جسیس 11/1 ثركٙب 
ٝٔآٔس زض جسیس 11/2 ثركٙب  
ٝٔزضآٔس جسیس 11/3 ثركٙب 

 

 



 
 :ٚظبیف قؼجٝ  -1
 

  ا٘تربة وبضٌبٟٞبی زاضای قرهیت حمٛلی ٚیب حمیمی وٝ ٔغبثك لٛا٘یٗ ٚٔمطضات ٔبِیبتی یب ؾبیط لٛا٘یٗ ٔىّف

 .ثٝ اذص ، تحطیط ٚ ٍٟ٘ساضی زفبتط لب٘ٛ٘ی ٔی ثبقٙس

 

 ٜثٝ ا٘ضٕبْ اظٟبض ٘بٔٝ ثیٕٝ ای اظؾیؿتٓ ٔىب٘یعٜ قؼجٝ، زض ؾٝ  ( زضذٛاؾت ٔساضن اظ وبضفطٔب ) 1اذص  فطْ قٕبض

 .٘ؿرٝ ،  اضؾبَ ٚ اثلاؽ آٖ ثٝ وبضفطٔب 

 
 ثطضؾی ٚ وٙتطَ ٔمسٔبتی اعلاػبت ٔٙسضج زض اظٟبض٘بٔٝ ثیٕٝ ای تىٕیّی  وبضفطٔب. 

 
ٜاؾىٗ اظٟبض٘بٔٝ ثیٕٝ ای ٚثجت اعلاػبت ٔٙسضج زض آٖ زض ؾیؿتٓ ٔىب٘یع. 

 
 

 



 
 ٜثٝ ا٘ضٕبْ اظٟبض ٘بٔٝ ثیٕٝ ای ٚ اعلاػبت ِیؿتٟبی اضؾبِی وبضفطٔب زض زٚضٜ ا٘جبْ ثبظضؾی   2اذصفطْ قٕبض

 زض زٚ٘ؿرٝ ٚتبئیس آٖ زض ؾیؿتٓ ٔىب٘یعٜ  (  3فطْ قٕبضٜ ) زفبتط 

 ٜثٝ ا٘ضٕبْ اظٟبض٘بٔٝ ثیٕٝ ای وبضفطٔب ثٝ ٔٛؾؿٝ حؿبثطؾی   3ٚ  2ٚ 1اضؾبَ فبیُ تجٕیؼی فطْ ٞبی قٕبض 

ثبیٍب٘ی انُ اظٟبض٘بٔٝ ثیٕٝ ای زض پطٚ٘سٜ ٔغبِجبتی وبضفطٔب 

زضیبفت ٌعاضـ ٞبی اضؾبِی  ثبظضؾی زفبتط اظ ؾٛی ٔٛؾؿٝ ٚازاضٜ وُ تبٔیٗ اجتٕبػی 

وٙتطَ ٚ ثطضؾی وٕی ٚ ویفی ٌعاضـ ٞبی زضیبفتی 

  ا٘جبْ ٔحبؾجبت حك ثیٕٝ ، نسٚضاػلأیٝ ٚ اثلاؽ ثسٞی ثبظضؾی زفبتط  ثٝ وبضفطٔب 

  ٖزضیبفت اػتطاو وتجی وبضفطٔب ٚ ثجت زضؾیؿتٓ قؼجٝ ٚ اضؾبَ پطٚ٘سٜ ثٝ ٞیبت ٞبی تكریم ٔغبِجبت ؾبظٔب

 (زضنٛضت اػتطاو وبضفطٔب ثٝ ثسٞی ) لبٖ٘ٛ تبٔیٗ اجتٕبػی  44ٚ  43، 42ٚفك ٔٛاز 

 



 نحوه بازرسی از دفاتر قانونی 

   
 :ٚظبیف  وبضفطٔب  -2

 

  تىٕیُ اظٟبض ٘بٔٝ ثیٕٝ ای ثٝ ا٘ضٕبْ ٔساضن ٚٔؿتٙسات  ٔٛضز زضذٛاؾت  ثب أضبء ٔسیط ػبُٔ ٚ نبحجبٖ أضبء

ثب ٘بٔٝ ضؾٕی جٟت ( اقربل حمٛلی ) ٔجبظ، عجك اؾبؾٙبٔٝ ٚ آذطیٗ آٌٟی تغییطات  ٚ ٕٟٔٛض ثٝ ٟٔط قطوت 

 .ثطضؾی اِٚیٝ 

 

 زضذهٛل اقربل حمیمی ٔی ثبیؿت ثب أضبء وبضفطٔب ٚ اثط اٍ٘كت ثب اضائٝ ٌٛاٞی أضبء اظ عطیك زفبتط ثجت

 .اؾٙبز ضؾٕی نٛضت پصیطز 

 
 



 
 :ٚظبیف ٔٛؾؿٝ حؿبثطؾی  -3

 
ٚاظٟبض 1ٚ2ٚ3فطْ ٞبی قٕبضٜ ) زضیبفت زضذٛاؾت ٞبی نبزضٜ  اظ قؼجٝ ثٝ ا٘ضٕبْ اعلاػبت تجٕیؼی   1-3

 (٘بٔٝ ثیٕٝ ای 
 زض ؾیؿتٓ ٔٛؾؿٝ   3-1ثجت اعلاػبت ثٙس   2-3
 
 :اِٚٛیت ثٙسی  ٞبی زضذٛاؾت ٞبی ٚانّٝ اظؾٛی قؼت  ثٝ قطح شیُ    3-3 

 
 لطاض ٞبی نبزضٜ اظ ؾٛی ٞیبتٟبی تكریم ٔغبِجبت •
 ٔٛاضز اضجبػی اظ عطیك ٔسیط ػبُٔ ؾبظٔبٖ ، ٔؼبٚ٘ت ثیٕٝ ای ؾبظٔبٖ ٚ ازاضٜ وُ ٚنَٛ حك ثیٕٝ•
 وبضٌبٟٞبی حبئع قطایظ نسٚض ٔفبنبحؿبة لطاض زاز ثط اؾبؼ ثبظضؾی•
 (لبٖ٘ٛ  تبٔیٗ اجتٕبػی  37٘مُ ٚا٘تمبَ ٔٛضٛع ٔبزٜ )قطوت ٚ ٔٛؾؿبت زض حبَ تهفیٝ ٚ یب ا٘حلاَ •

 
 
 
 

 نحوه بازرسی از دفاتر قانونی 



اضؾبَ ٘بٔٝ ثٝ قرم حمیمی یب حمٛلی ٔكَٕٛ جٟت وؿت اعلاػبت ٔطثٛط ثٝ اؾٙبز ٚزفبتط لب٘ٛ٘ی  5-3
 اقربل ٔصوٛض ٚ ثط٘بٔٝ ضیعی جٟت ثبظضؾی اظ آٟ٘ب 

 
 زضیبفت پبؾد ٘بٔٝ ٚٔساضن ٚ ٔؿتٙسات ٔٛضز زضذٛاؾت اظ وبضفطٔب   6-3
 
اػلاْ وتجی  فمساٖ زفبتط یب ٘ب٘ٛیؽ ثٛزٖ آٟ٘ب قرم حمٛلی یب حمیمی ٔكَٕٛ ثٝ قؼجٝ زضذٛاؾت  7-3 

 (ٌعاضـ غیط ٔحبؾجبتی ) وٙٙسٜ 
 

 نسٚض حىٓ ثبظضؾیٗ  ثب تؼییٗ ؾطپطؾت وبض ٚ ٘بظط پطٚغٜ   8-3
 

ثطضؾی اِٚیٝ زفبتط اثطاظی اظ ٘ظط ٔطثٛط ثٛزٖ آٟ٘ب ثٝ زٚضٜ ٔٛضز ضؾیسٌی ، زاضاثٛزٖ پّٕپ ٚ ؾبِٓ   9-3
 ثٛزٖ آٖ ٚ تبضید اذص ٚ پّٕپ زفبتط 

 
ا٘غجبق تطاظ آظٔبیكی لجُ اظ ثؿتٗ حؿبثٟب ٚ پؽ اظ وٙتطَ جٕغ ثب ٔب٘سٜ حؿبثٟب زض زفتط وُ ٚ ا٘غجبق  10-3

 .جٕغ ٌطزـ حؿبة ٞب  ثب زفبتط ضٚظ٘بٔٝ ؾبَ ٔٛضز ضؾیسٌی 
 

ٔمبعؼٝ وبضی  اظ ٔطاجغ ) اؾتؼلاْ ٔٛؾؿٝ زضنٛضت ٚجٛز اثٟبْ زضتكریم ٔبٞیت فؼبِیت وبضٌبٜ   4-3
 (  ؾتبزی اؾتبٖ  یب ازاضٜ وُ ٚنَٛ حك ثیٕٝ 



اضائٝ ٌعاضـ ثبظضؾی زفبتط لب٘ٛ٘ی اظ ؾٛی ثبظضؼ یب ثبظضؾبٖ زفبتط لب٘ٛ٘ی ثٝ ٔٛؾؿٝ حؿبثطؾی   3 -12
 .تبٔیٗ اجتٕبػی 

 
 ثطضؾی  ٚوٙتطَ ٌعاضـ ثبظضؾبٖ  زفبتط لب٘ٛ٘ی اظ ؾٛی ٔٛؾؿٝ حؿبثطؾی 13-3

 
 .اضؾبَ ٌعاضـ  ثبظضؾی ا٘جبْ قسٜ ثٝ ا٘ضٕبْ ضٕبئٓ ٔطثٛعٝ  ثٝ ازاضٜ وُ اؾتبٖ ٔطثٛعٝ  14-3

 
 اضؾبَ  ِٛح فكطزٜ ٌعاضـ ثبظضؾی زفبتطلب٘ٛ٘ی جٟت اعلاع وبضفطٔب  15-3

اؾترطاج اؾٙبز ٔكَٕٛ ٚ غیط ٔكَٕٛ وؿط حك ثیٕٝ زضؾط فهُ ٞبی ٔٛضز ضؾیسٌی زٚضٜ   11-3
 .ثبظضؾی ٚ ثجت آٟ٘ب زض ؾتٖٛ ٞبی وبضثطي ٞبی ٔطثٛعٝ



 
کلیه سرفصل هائی که احتمال دارد حقوق ومزایا ویا سایرمزایا و  هزینه های مشمول حق بیمه در           

 :آنها مستترباشد،  به شرح ذیل مورد رسیدگی قرار می گیرد 
 
اؾٙبزی وٝ زضآٟ٘ب حمٛق ٚٔعایب  یب ٞعیٙٝ ٞبی ٔكَٕٛ وؿط حك ثیٕٝ ٔؿتتط اؾت ٔی ثبیؿت  ثٝ تفىیه 1)

 .اللاْ ٔكَٕٛ ٚ غیط ٔكَٕٛ ٚ ثب تٛجٝ ثٝ ٔبٞیت آٟ٘ب اؾترطاج ٚ زض ؾتٖٛ ٔطثٛعٝ وبضثطي ثجت قٛز

 
اؾٙبزی وٝ زض آٟ٘ب حمٛق ٚٔعایب ٚیب ٞعیٙٝ ٞبی ٔكَٕٛ حك ثیٕٝ ٔؿتتط ٘یؿت  ٔی ثبیؿت ثهٛض جٕغ 2)

 .ٚیىجب زضوبضثطي ٔطثٛعٝ ثجت قٛز 
 

زض ضؾیسٌی ثٝ وّیٝ ؾط فهُ ٞب ٕٞٛاضٜ ثبیؿتی  زض ذهٛل پطزاذتٟبئی وٝ ثٝ ٔٛجت لطاض زاز نٛضت 3)
... (  تهٛیط لطاض زازٞب ، ٔفبنبحؿبثٟبی زضیبفتی ٚ) ٔی ٌیطز تٛجٝ قسٜ ٚ ٔساضن ٚٔؿتٙسات آٟ٘ب 

 .اذص ٚضٕیٕٝ ٌعاضـ ٌطزز

 

 سرفصل های مورد رسیدگی بازرسا ن دفاتر قانونی



 
 ٜجٟت ثجت حمٛق ٚ ٔعایبئی وٝ ِیؿت آٟ٘ب ثٝ ؾبظٔبٖ اضؾبَ ٘كسٜ اؾت ، اؾتفبزٜ :  1وبضثطي قٕبض-

 .ٔی قٛز

 ٜجٟت ثجت وّیٝ پطزاذت ٞبئی وٝ نٛضت آٟ٘ب ثٝ ؾبظٔبٖ اضؾبَ ٘كسٜ اؾت ٚ ثبیس :  2وبضثطي قٕبض

 .تٛؾظ ثبظضؼ زفبتط لب٘ٛ٘ی اؾترطاج ٌطزز، اؾتفبزٜ ٔی قٛز

 

وبضی ٔمبعؼٝ لطاضزازٞبی ثٝ ٔطثٛط اظاؾٙبز آ٘سؾتٝ ٚثجت اؾترطاج جٟت : 3 قٕبضٜ وبضثطي  

 ٚ اضؾبَ ؾبظٔبٖ ثٝ  آٖ، ثٝ اِحبلی ٚتجهطٜ لبٖ٘ٛ 38 ٔبزٜ ٔغبثك وبض ٚاٌصاض٘سٌبٖ وٝ ( پیٕب٘ىبضی)

 ثیٕٝ ٚحك ٕ٘ٛزٜ قؼجٝ زض ٔغبِجبتی پطٚ٘سٜ تكىیُ ثٝ ٔجبزضت  اِصوط فٛق ٔبزٜ ٔطثٛعٝ،زضاجطای پیٕب٘ىبض

 .ٌطزز ٔی اؾتفبزٜ قٛز، ٔی ٔغبِجٝ ٚ ٔحبؾجٝ ٔصوٛض پطٚ٘سٜ عطیك اظ ٘یع ٔٙؼمسٜ زاز لطاض

 کاربرگ های مورد استفاده در بازرسی دفاتر قانونی 



 اظ ایٗ وبضثطي ظٔب٘ی اؾتفبزٜ ٔی قٛزوٝ ضؾیسٌی ٞبی ا٘جبْ قسٜ زض ٞط ؾط فهُ، : وبضثطي ضاثظ

ٔٙتٟی ثٝ ثجت ثیف اظ یه وبضثطي قسٜ ثبقس ، زض ایٗ نٛضت ذلانٝ جٕغ وبضثطي ٞبی ٞط ؾط فهُ ثٝ 

 .وبضثطي ضاثظ ٔٙتمُ قسٜ  ٚ ؾپؽ جٕغ آٟ٘ب  ثٝ وبضثطي ٌعاضـ ٟ٘بئی ٔٙتمُ ٔی قٛز 

 

 ٚػٙساِّعْٚ وبضثطي ضاثظ ، جٕغ اللاْ  2ٚ 1پؽ اظ تٙظیٓ وبضثطي ٞبی قٕبضٜ : وبضثطي ٌعاضـ ٟ٘بئی

 .اؾترطاجی  ٔٙسضج زض وبضثطي ٞبی ٔصوٛض ثٝ تفىیه  ٞط ؾط فهُ، زض ایٗ وبضثطي ثجت ٔی ٌطزز



 : ٞعیٙٝ ٞبی غیط ٔكَٕٛ -1
 

 .( وبض لبٖ٘ٛ 64 زضٔبزٜ ٔمطض حسٚز زض ) ٔطذهی ایبْ ثبظذطیس 1-1

 حىٓ : لجیُ اظ ٔثجتٝ ٔساضن ٚ ٔؿتٙسات اضائٝ قطط ثٝ ) ٔبٔٛضیت اِؼبزٜ فٛق ٚ ؾفط ٞبی ٞعیٙٝ 2-1

 .(...ٚ ضٚازیس ، ٘بٔٝ ٌصض تهبٚیط ، اؾتفبزٜ ٔٛضز ٘مّیٝ ٚؾیّٝ ٚثطٌكت ضفت ثّیظ ، ٔأٔٛضیت

 

 . آٟ٘ب ٚجبیٍعیٗ پطزاذت لبثُ تبٔیعاٖ حساوثط ( اٚلاز حك ) ٔٙسی ػبئّٝ ٞعیٙٝ وٕه 3-1

 . آٟ٘ب جبیٍعیٗ ٚ پطزاذت ٕٞبًٞٙ ٘ظبْ لبٖ٘ٛ ٔكَٕٛ ٔٛؾبت زض وبضوٙبٖ ثٝ ٕٞؿط حك 4-1

 

حقوق، مزد ومزایا  سایر هزینه های  مشمول و غیر مشمول کسر حق بیمه  

 ( 11/3)براساس آخرین بخشنامه سازمان  



 . آٔٛظی ؾٛاز ٟ٘ضت ٚپبزاـ وبض لبٖ٘ٛ عجك ػیسی 5-1

 . ثیٕبضی ایبْ زض ٚذٛاضٚثبض ٔؿىٗ ٞعیٙٝ وٕه 6-1

 . ( نٙسٚق وؿط ) تضٕیٗ حك ٚ قیط حك 7-1

   .(  ؾٙٛات حك ) وبض پبیبٖ ٔعایبی ٚ اذطاج ذؿبضات 8-1

 ٚ ٔؿتٙسات اضائٝ زضنٛضت ) زِٚتی ثبظ٘كؿتٍی ٚ ثیٕٝ ٞبی نٙسٚق ؾبیط پٛقف تحت قبغّیٗ 9-1

 (  ٔثجتٝ ٔساضن

 : ٞعیٙٝ ٞبی غیط ٔكَٕٛ 



 :ٞعیٙٝ ٞبی ٔكَٕٛ  - 2
 

 .( 22ٚ21) قٕبضٜ اؾلایس زض پیكٍفت ٔٛاضز اؾتثٙبی ثٝ وبضوٙبٖ ثٝ پطزاذتی ٚجٜٛ وّیٝ : اِف
 

   حؿت ثط اجتٕبػی تبٔیٗ حؿبة ٔفبنب فبلس ٚحمٛلی حمیمی اقربل ثٝ پطزاذتی اظاء ٔبثٝ یب ٚجٜٛ  :  ة 

 ( پیٕب٘ىبضی ) وبضی ٔمبعؼٝ زازٞبی لطاض اجطای ثبثت وٝ نٛضتی زض قسٜ اضائٝ ذسٔبت ٚ وبض ٔبٞیت

 ثیٕٝ حك وؿط ٔكَٕٛ غیط ٚ ٔكَٕٛ اللاْ ضیع ” ثٙسی عجمٝ فٟطؾت قطح ثٝ ثبقس لبٖ٘ٛ 38 ٔبزٜ ٔٛضٛع

 .زضآٔس جسیس 11/3 ثركٙبٔٝ پیٛؾت”

 



 :  تؼطیف فبوتٛض یب نٛضتحؿبة ضؾٕی       
 : قبُٔ وٝ اؾت ؾٙسی ضؾٕی نٛضتحؿبة یب ٚ فبوتٛض  افعٚزٜ اضظـ ثط ٔبِیبت لبٖ٘ٛ 19 ٔبزٜ عجك       

 ٘حٜٛ ، افعٚزٜ اضظـ ثط ٔبِیبت ترهیم ، آٟ٘ب ضیبِی اضظـ ، ٔؼبّٔٝ ٔٛضز ذسٔبت یب وبلا اعلاػبت
 ، فؼبِیت ٘ٛع ٚ ٘كب٘ی ، ذطیساض ٚ فطٚقٙسٜ وبُٔ ٞٛیتی ٔكرهبت ،( ٘مسی غیط/ ٘مسی) فطٚـ

 . ثبقس ٚثطضؾی پیٍیطی لبثُ ٚ ؾٙس ضٕیٕٝ ضؾیسٌی، ظٔبٖ زض وٝ التهبزی وس ، وٙٙسٜ أضبءٟٚٔطنبزضٜ
 

 : لطاض زازٞبی  وبض      
 تجؼیت زاضای ٚ پصیطفتٝ ا٘جبْ تٟٙبئی ثٝ ٔجطی قرم تٛؾظ آٖ ػّٕیبت ٔٛضٛع وٝ لطاضزازٞبئی      

 5 ثٙس ثطاثط ٔصوٛض اقربل ثٝ پطزاذتی ٚجٜٛ ٚ ٌطزیسٜ تّمی لطاضزازوبض .ثبقس التهبزی ٚ زؾتٛضی
 .ثبقس ٔی ثیٕٝ حك وؿط ٔكَٕٛ زؾتٕعز ؾمف ضػبیت ثب اجتٕبػی تبٔیٗ لبٖ٘ٛ 2 ٔبزٜ

 
 : ا٘فطازی ( پیٕب٘ىبضی ) لطاض زازٞبی ٔمبعؼٝ وبضی    

 قرم تٛؾظ ٔٙحهطاً پیٕبٖ ػّٕیبت ٚٔٛضٛع ثٛزٜ وبض ٞبی لطاضزاز ٔكرهبت فبلس وٝ زاٞبئی لطاض      
 1393/11/06 ٔٛضخ 1815 قٕبضٜ زاز٘بٔٝ عجك . ثبقس ٌطفتٝ ا٘جبْ تٟٙبئی ثٝ ( پیٕب٘ىبض ) وبض ٔمبعؼٝ

 .ثبقس ٔی ذبضج اجتٕبػی تبٔیٗ لبٖ٘ٛ 38 ٔبزٜ اظقَٕٛ ، ازاضی ػساِت زیٛاٖ ػٕٛٔی ٞیبت

 نکات قابل توجه



ضاثغٝ ثطلطاضی ثط اِٚیٝ لبػسٜ ٚ انُ ، اِصوط فٛق ٞبی زاز لطاض ٘ٛع تكریم زض اثٟبْ ٚجٛز نٛضت زض 
  ٚٔؿتٙسات زلایُ یس ثب ، ذلاف ازػبی اثجبت ٚ انّی لبػسٜ ٘فی ثطای ٚ اؾت لطاضزازوبض  عطفیٗ ثیٗ وبض

 .ٌطزز اضائٝ انُ اظ تط لٛی زِیّی ٚ ثبقس زاقتٝ ٚجٛز آٖ ثطای ٔؼتجطی
 
وُ ٚازاضٜ ٔٛؾؿٝ ٕ٘بیٙسٌبٖ اظ ٔتكىُ وٕیتٝ زض ثبیؿت ٔی ٔٛضٛع ، اثٟبْ ٞطٌٛ٘ٝ ثطٚظ نٛضت زض 

 ثیٕٝ ٔؼبٚ٘ت تبئیس اظ پؽ  ٔترصٜ تهٕیٕبت ٚ ثطضؾی ” ضٚیٝ ٚحست وٕیتٝ ” ػٙٛاٖ تحت ثیٕٝ حك ٚنَٛ
 .ٌطفت ذٛاٞس لطاض ٔٛؾؿٝ ٚ ؾبظٔبٖ آتی السأبت ٔجٙبی ٔطثٛعٝ اِؼُٕ زؾتٛض نسٚض ٚ ای

 
ٔٙٛط ا٘س ٌطفتٝ لطاض ضؾیسٌی ٔٛضز لجلاً وٝ وبضٌبٟٞبئی لب٘ٛ٘ی زفبتط اظ ثبظضؾی ٔجسز زضذٛاؾت نسٚض 

 .ثٛز ذٛاٞس ثیٕٝ حك ٚنَٛ وُ ازاضٜ ٔجٛظ اذص ثٝ
 
زفبتط ثبظضؾبٖ یب ثبظضؼ اظ تٛا٘ٙس ٔی ِعْٚ نٛضت زض  ٔغبِجبت تكریم ٘ظط تجسیس ٚ ثسٚی ٞبی ٞیبت 

 اؾت ثسیٟی آٚض٘س، ػُٕ ثٝ زػٛت تٛضیحبت اضائٝ جٟت ٔغّغ، قرم ػٙٛاٖ ثٝ ٔطثٛعٝ لب٘ٛ٘ی
 . ثٛز ٘رٛاٞس ضای نسٚض اظ ٔب٘غ ایكبٖ حضٛض ػسْ ٚ یبفتٝ حضٛض زضجّؿٝ ضای حك ثسٖٚ ٘بٔجطزٌبٖ

 
 
 

 نکات قابل توجه




